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ALTIEYLUL
BELEDIYESI

T.C.
ALTIEYLUL BELEDIYE MECLISI
HUKUK ve TEMEL HAKLAR KOMiSYONU RAPORUDUR.

Rapor Karar Tarihi: 19.03.2025 Rapor Karar No: 01

Belediye Meclisimizin Mart ay1 olagan toplantisinda Hayvan Haklar1 Komisyonu ve
Hukuk ve Temel Haklar Komisyonlarma sevk edilen Veteriner Isleri Miidiirliigii® niin Gorev,
Yetki ve Sorumluluklar1 ile Caligma Usul ve Esaslari ile ilgili olarak hazirlanan yonetmelik
ile ilgili evrak komisyonumuzda incelenip degerlendirildi.

Yapilan inceleme ve degerlendirme neticesinde;

Veteriner lIsleri Miidiirliigiince hazirlanmis olan yonetmeligin Veteriner lsleri
Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslarina iliskin Yonetmelik
komisyonumuzca oy birligi ile uygun bulunmustur.

Meclisimizin takdirlerine saygi ile arz olunur.

T.C.

ALTIEYLUL BELEDIiYE BASKANLIGI
VETERINER ISLERi MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1 - Bu yénetmeligin amac1; Altieyliil Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii’niin
gorev, yetki ve sorumluluklari ile caligma usul ve esaslarini belirlemek ve uygulamasini
saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2 -Bu ydnetmelik, Altieyliil Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii biinyesinde

faaliyet gosteren personelin gorev, yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini
kapsar.



Hukuki Dayanak

MADDE 3 - Altieyliil Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii’ne ait bu yonetmelik;

a) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun ilgili maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

b) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

¢) 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu,

d) 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu’a istinaden yiiriirliige giren Hayvanlarin
Korunmasina Dair Uygulama Y 6netmeligi,

e) 657 Devlet Memurlar1 Kanunu,

f) 4857 sayili s Kanunu,

g) 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu,

h) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu,

i) 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu,

j) 2464 sayili Belediye Gelirler Kanunu,

k) 5326 sayili Kabahatler Kanunu,

1) 6343 sayili Veteriner Hekimligi Meslegin Icrasina, Tiirk Veteriner Hekimleri Birligi
ve Odalarinin Tesekkiil Tarzina ve Gérecegi Islere Dair Kanun,

m) 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu,

n) Biyosidal Uriinlerin Kullanil Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik,

0) Biyosidal Uriinler Yénetmeligi

p) 7332 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu Degisikligi ile Tiirk Ceza Kanunu Degisiklik
Yapilmasina Dair Kanun ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmuistir.

Tanimlar
MADDE 4 - Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Bagkanlik: Altieyliil Belediye Baskanligini,

b) Belediye Meclisi: Altieyliil Belediye Meclisi,

¢) Bagkan :Altieyliil Belediye Baskanini,

d) Baskan Yardimcisi: Belediye Bagkani tarafindan konuyla ilgili olarak gorevlendirilen
Altieyliil Belediye Bagkan Yardimcisi,

e) Belediye :Balikesir ili Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 icerisinde kurulan Altieyliil
Belediyesini,

f) Miidiirliik : Altieyliil Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii,

g) Miidiir : Altieyliil Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirii

h) Hayvan Bakimevi Sorumlusu: Hayvan bakimevlerinde yasal diizenlemelerle
belirlenmis hizmetleri ve sorumluluklari yerine getirecek olan hayvan bakimevi
yoneticisi,

i) Biiro ve Danigma :Veteriner Isleri Miidiirliigiinde gorevli biiro sorumlusu, biiro
personeli, diger ¢alisan yardimci ve destek hizmetleri personelini,

j) Kontrolér: ilgemiz smirlarinda sahipsiz hayvanlarin tespiti, toplama araci ile alinmast,
bakimevine getirilmesi ile yonetim sistemlerinden gelen sikayet ve talep
degerlendirerek gerekli ¢oziime kavusturan personeli,

k) Veterine Hekim ve Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyen: Bakimevinde tim
hayvanlarin ameliyat, tedavi, miisahede ve bakimlarini ilgili kanun ve yonetmeligi
kapsaminda yapilmasini saglayan ¢alisan,

1) Hayvan Bakicisi: Toplama aracinda ve Bakimevinde biitiin hayvanlarin tiim is ve
islemlerinle ilgilenen bakici,



m) Altieyliil Belediyesi Hayvan Bakimevi ve Tedavi Merkezi: Belediyemiz Veteriner
Isleri Miidiirliigii biinyesinde ilgemiz siirlarinda sahipsiz hayvanlara yonelik, 5199
say1l1 Hayvanlar1 Koruma Kanunu ve ilgili Hayvanlar1 Korunmasina Dair Uygulama
Yonetmeligi dogrultusunda gerekli muayene, tedavi, kisirlastirma, asilama, kiipeleme,
kayit altina alma, sahiplendirme, besleme, barinma ve rehabilitasyon islemlerinin
gergeklestirildigi tesis,

n) Sahipsiz Hayvan Toplama Aract: Ilgemiz simirlar1 dahilinde sahipsiz hayvanlarin
bulundugu alandan alinmas1 ve Bakimevine nakli i¢in kullanilan 6zel tertipli kasali
arag,

0) Belediyemiz Yonetim Sistemleri: Altieyliil Belediyesi’nde uygulanan ve
belgelendirilmis olan yonetim sistemlerini kapsamaktadir.

IKINCi BOLUM

Miidiirliigiin Teskilati, Baghlik ve Temel Gorevi, Miidiiriin Atanmasi, Gorev Yetki ve
Sorumluluklari, Veteriner Hekimin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu, Veteriner Saghk
Teknikerinin/Teknisyeninin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu, Biiro ve Damisma
Personelleri, Hayvan Bakimevi Sorumlusu ve Kontrolor Yetki ve Sorumlulugu, Altieyliil
Belediyesi Hayvan Bakimevi ve Tedavi Merkezi Personelinin Gorev, Yetki ve
Sorumlulugu, Sahipsiz Hayvan Yakalama Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu,
Vektorlerle Miicadele ve laclama Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Teskilat ve Baghhk
Teskilat

MADDE 5 Veteriner Isleri Miidiirliigii, miidiir ve miidiire bagl asagida yazilan hizmetlerden
olusur.

1) Mezarlik Isleri Sevisi

a) Mezarlik Defin ve Cenaze Nakil

b) Mezarlik Bakim, Temizlik ve Ot Bigme
¢) Oliim Belgesi Diizenlenmesi

d) Komsun Yaninda

2) Veteriner Isleri Servisi

a)Vektorel Miicadele Hizmeti
b)Sahipsiz Hayvanlar1 Toplama Hizmeti
¢) Kurban Kesim Hizmeti

d)Hayvan Bakimevi ve Tedavi Merkezi Hizmetleri

Miidiirligiin organizasyon semasi asagida verildigi gibidir.
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MADDE 6

a) Veteriner Isleri Miidiirii; Yiiriirliikteki Belediye kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen odevler ve
sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak
yapilmasindan yetkili Belediye Baskan Yardimcisina ve Bagkana kars1 sorumludur.

b) Diger Personel; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen
gorevleri geregi gibi ve siiresi i¢inde yerine getirmekle yiikiimld, ilgili Hizmet
Sorumlusuna ve Miidiire kars1 sorumludur.

Miidiirliigiin Temel Gorevi

MADDE 7 Veteriner Isleri Miidiirliigii Baskanin emri ve onay iizerine asagidaki gorevleri
yapar;

a) Veteriner Isleri Miidiirliigii faaliyetleri 5199 Sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu,
Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghg1, Gida ve Yem Kanunu, Beseri Tibb Uriinler
Ruhsatlandirma Yénetmeligi, Veteriner Hekimligi Mesleginin Icrasina, Tiirk Veteriner
Hekimleri Birligi ile Odalarmin Tesekkiil Tarzina ve Gérecegi Islere Dair Kanun, Yurt
Icinde Canli Hayvan ve Hayvansal Uriinlerin Nakillerine Dair Y6netmelik, Hayvan
Saghgi ve Hayvan Zabitas1 Kanunu ve Biyosidal Uriinlerin Kullanim Usiil ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeliklerin ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda yiiriitiilmektedir.

b) Halk Sagligi Hizmetleri kapsaminda agik-kapali alanlarda yiiriiyen hasere, kemirgen,
kene miicadelesinin ve dezenfeksiyon hizmetlerinin saglikli bir sekilde yiiriitiillmesini
saglamak.

¢) Basta kuduz olmak iizere insan sagligini tehdit eden tiim zoonoz ve salgin hastaliklarla
miicadele etmek, kuduz siipheli hayvanin miisahedeye alinarak yasal siire i¢erisinde
gerekli gozlem ve kontrollerini yapmak ve ilgili kisi veya kurumlarla koordineli
calismak, sahipsiz hayvanlarin kontrol altina alinmasi i¢in cagdas yontemler
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d)

g)

h)

1))

k)

gelistirmek ve uygulamak, gerek sahipli olup sahiplendirilmek i¢in birakilan, gerekse
sahipsiz hayvanlarin sahiplendirilmesini saglamak, sahipsiz hayvanlarin kisirlagtirma
islemlerini program dahilinde yiiriitmek.

Altieyliil ilgesi sinirlart icerisinde sahipsiz hayvan sagligini koruyarak sahipsiz
hayvanlarin bakim, asilama, muayene ve tedavi hizmetlerini gerceklestirmek.
Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi Hayvan Pazari igerisin de yer alan Hayvan Kesim
Alanlarinda Kurban Bayramin ilk giinii kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiza bu
hizmetin yapilmasini saglamak i¢in 6nemler almak.

Onemli giin ve haftalar dahilinde farkindalik yaratmak amaciyla sosyal sorumluluk
projeleri ve organizasyonlarini koordine etmek.

Ilge smirlar igerisinde yasayanlarin vatandaslarimiza dogumdan 6liime kadar her
aninda yaninda bulunmak i¢in ¢aligmalar yapmak. Bu kapsamda yeni dogan bebeklerin
ailelerine ziyaret bulunmak. Hasta, yagl, engelli ve dezavantajli bireylere ziyaretlerde
bulunmak. Bu ziyaretlerde istek ve taleplerini karsilamak ya da yonlendirmelerini
yapmak. Askerlik hizmetini ifa etmek isteyen genglere gorevleri dncesi ziyarette
bulunmak. Vefat eden bireylerin ailelerine taziye ziyaretinde bulunmak. Tiim bu
ziyaret kapsaminda bedensel, ruhsal ve sosyal agidan tam bir iyilik halinde yasamalar1
icin gerekli olan mahalli miisterek nitelikteki faaliyetleri ve hizmetleri planlamak,
gelistirmek ve projelendirmek ve bu hizmetleri diger miidiirliikk, kurum ve kuruluslar ile
isbirligi icinde gerceklestirmek.

Ilge simirlar1 ierisinde ve saglik kurumlari haricinde gergeklesen vefat olaylarinda
Oliim Belgesi Verilmesini gerceklestirmek.

Cenaze nakil ve defin hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak. Altieyliil
Belediye Meclisinde 2020 Aralik ay1 birinci birlesimi birinci oturumunda 136 sayil
kararda yer alan yonetmeligi uygulamak.

[lgemiz sinirlar1 igerisinde tiim mezarliklarin otlar1 bigme, ilaglama ve temizleme
faaliyetleri yapmak.

Altieyliil Belediyesi Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari Ile Calisma Usiil
ve Esaslarina Dair Yonetmeligin, Ortak Hiikiimler kismindaki “Belediye Biinyesindeki
Biitiin Miidiirliiklerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklar1 Gérevlere iliskin Ortak
Hiikiimler” basliklt maddesinde, yazili olan gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8 - Miidiir Baskan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9 - Veteriner Isleri Miidiirii Baskanlik Makaminin emir ve onayi iizerine

asagidaki gorevleri yapar;

a) Belediye Baskaninin ve/veya yetki verdigi Bagkan yardimcisinin gézetimi ve denetimi

altinda, ytriirliikteki mevzuatlar geregi miidiirliigiin sevk ve idaresinin organize
edilmesini, kadrolar arasinda gorevlerin dagitilmasini saglamak, gérevlendirilen
personelin yetki ve sorumluluklarini belirlemek.

b) Hizmetleri Belediyenin stratejik planina uygun olarak yiiriitmek, hizmetlerin etkin

sekilde yiiriitiilmesi i¢in planlama ve harcama yapmak.



©)
d)

)

Midiirligiin yillik faaliyet planin1 Bagkanligin stratejik hedeflerine gore hazirlamak.
Bu yonetmenlikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli
sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

[lge Hifzisthha Komisyonunda, i1 Hayvanlar1 Koruma Kurulunda gorevlerinin
gerektirdigi toplant: ve komisyonlarda Veteriner Isleri Miidiirliigii’nii temsil ederek
goriis bildirmek ve saglikli ¢oziimler iiretilmesini saglamak.

Hayvanlar1 Koruma Dernekleri, sivil toplum orgiitleri ve bu konuda 5199 sayili Kanun
ve Yonetmelikte yer alan kisi, kuruluslarla koordinasyon saglayarak sahipsiz
hayvanlarin refahi i¢in yiiriitiilen sosyal proje ve organizasyonlar ile yasada yer alan
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

Midiirliigiin faaliyet alanlari i¢erisindeki dilekge, istek ve onerilerin incelenerek
gerekli iyilestirme ¢aligmalarini baslatmak, takip ederek ilgili kisi/birimlere geri
bildirimde bulunulmasini saglamak.

Miidiirliik faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii mal ve hizmet alimlarinda gerekli
dokiimanlarin hazirlanmasini temin ederek onaylamak.

Miidiirliik biinyesinde gorev alan c¢alisanlarin puantajlarinin takip edilerek ilgili
birimlere bildirilmesini saglamak.

Midiirliik faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olusturulmasini saglamak.

Miidiirlige bagli ¢caligma alanlarinda is giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini
saglamak.

Midiirligiin yillik biitge teklif tasarisin1 hazirlamak, onaya sunmak ve ayrilan
O0denegin programa gore sarf edilmesini saglamak.

m) Yurtici belediyeler ile ilgili gelismeleri takip etmek, kiyaslama/bilgi paylagimi

n)
0)
p)

q

t)

u)
V)

caligmalar1 yapmak, belediyeye 1yi uygulamalarla ilgili bilgi saglamak.

Belediyemiz politikalarinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devam ettirilmesini
saglamak.

Belediyemiz yonetim sistemleri yaklasimlarinin uygulanmasi ve yayilimi hususunda
midirliik olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve uygulamak.
Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek Insan Kaynaklari ve Egitim
Midiirliigii’ne iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin katilim1 saglamak.
Sorumlulugu altindaki tiim igleri ve ¢alisanlar1 denetlemek, astlarinin arasinda ve
gorevinin gerektirdigi tiim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Is akis siirecinde,
hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak ve atlanmasini dnlemek.
Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina gore
planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi
icin gerekli gelismeleri ve yayinlari izlemek.

Is saghgi ve giivenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapilmasini saglamak.
Béliimiinde Is Saglig1 Giivenligi Uzmam koordinasyonunda yiiriitiilmekte olan Is
Saglig1 ve Giivenligi ¢aligmalarinin yasal uygulamalari ile bu uygulamalara paralel
olarak kurulmus olan ISO 45001 Yo6netim Sistemi'nin stirekliliginin saglanmasi ve
ISG I¢ Yonetmeligine uygun davranilmasimi saglamak ve takip etmek.

Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siire¢ / personel performanslarinin
arttirilmasi i¢in gerekli ¢aligmalarin yapilmasini saglamak.

I¢ ve dis mali denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayliklar saglamak.
Midiirligiinde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak diizenlemeleri
hazirlamak ve siire¢ kontroliinii saglamak amaci ile miidiirliigiiyle ilgili mali
islemlerin siire¢ akis semalarini hazirlamak ve iist yoneticinin onayina sunmak.
Yiiriirliikteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat ¢ergevesinde
gerceklestirme gorevlilerinin is ve islemlerini yapmalarini saglamak.

Biitcelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve
esaslara uygun olarak alindiginin veya gergeklestirildiginin, gérevlendirilmis kisi veya



komisyonlarca onaylanmis ve gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis olmasini
kontrol etmek.

y) Giderlerin gergeklestirilmesi i¢in; 6deme emri belgesini imzalamak ve 6deme emri
belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigiine géndererek Ilgili muhasebe
hesaplarina alinmasini saglamak.

z) Belediye i¢i ve dis1 toplant1 / goriismelerde boliimii ve miidiirliigii temsil etmek.

aa) Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi,
kontrol edilmesi amaci ile en 6nemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin
siniflandirilmasini, kontrol siire¢lerinin degerlendirilmesini, bu risklerin uygun
siirecler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere diisiiriilmesi i¢in
aksiyon planlarinin gelistirilmesini saglamak.

bb)Belediyemizin iiyesi oldugu Saglikli Kentler Birligi’nin faaliyetleri, calismalar1 ve
toplantilarina Koordinator olarak katilmak, Saglikli Kent Profili olusturmak i¢in
gerekli ¢alismalar1 yapmak.

cc) Tiim faaliyetlerin ilgili mevcut yasa ve yonetmelikler ile Bagkanligin talimatlarina
uygun ve zamaninda yapilmasini s6zlii ve yazili emirleri dogrultusunda saglamak..

dd)Isirik, saldir1 vb. vakalarinda Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii yetkilileri ile isbirligi
icerisinde ilgili hayvanlarin tespit edilerek miisahede altina alinmasi, gerekli tedavi ve
kayit islemlerinin gergeklestirilmesi saglamak.

ee) Beslemesi yasak olan kopeklerle ilgili kolluk kuvvetleriyle is birligi icerisinde gerekli
onlemi aldirmak.

ff) Miidiirliik personeli arasinda sozlii ve yazili olarak gorev dagilimi ve takibini yapar.

gg) Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi Hayvan Pazari igersin de yer alan Hayvan Kesim
Alanlarinda Kurban Bayramin ilk giinii kurban kestirmek isteyen vatandaglarimiza bu
hizmetin yapilmasini saglamak i¢in dnemler aldirmak.

hh)Midiirliigiin demirbaslari ile ilgili yasal mevzuati uygulattirmak.

Veteriner Hekimin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 10 - Veteriner Hekim;

a) Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri dogrultusunda
kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

b) ilge genelindeki sahipsiz sokak hayvanlarinin kontrolsiiz iiremelerinin &nlenmesi
amaciyla,5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu’na istinaden yiiriirliige giren
Hayvanlarin Korunmasina Dair Uygulama Y 6netmeligi hiikiimleri dogrultusunda ilge
genelindeki, yakalama ekipleriyle ya da vatandaglar tarafindan bakimevine getirilen
sahipsiz hayvanlarini kisirlagtirir, agilar, rehabilite edip, kiipe ve mikrogip ile
isaretleyerek sahiplendirir.

¢) Sahipsiz hayvanlarimin gerekli muayene, cerrahi miidahale ve tedavilerini yapar,
sahipsiz hayvan kayit defterine kayit islemlerini gergeklestirir.

d) Acil durumlarda (kaza, yarali, hasta ihbar1), bakimevine getirilen hasta hayvanlara
mevcut imkanlar dogrultusunda gerekli ilk miidahaleyi yapar.

e) Koruyucu agilama ve antiparaziter tedavileri gergeklestirir.

f) Asi, serum, ilag vb. sthhi malzemelerin usuliine uygun muhafaza edilmesini saglar.

g) Miidiiriin direktifleri dogrultusunda Altieyliil Belediyesi Hayvan Bakimevi ve Tedavi
Merkezi’ni yonetir ve her tiirlii aksaklik ve tavsiyeyi rapor ederek miidiire bildirir.

h) Yarali ve hasta hayvanlarin giinliik tedavisini yapar, temizlik, dezenfeksiyon ve
beslenmelerini denetler, gida ve ila¢ stokunu takip eder.

i) Hayvan sahiplendirme islemlerini ger¢eklestirir ve siireci kontrol eder.

j) [llge genelindeki vektorlerle miicadele uygulamalarmni gergeklestirilmesini saglar ve
denetler.



k) Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi Hayvan Pazari icersin de yer alan Hayvan Kesim
Alanlarinda Kurban Bayramin ilk giinii kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiza bu
hizmetin yapilmasini saglamak i¢in dnemler alir.

1) ITS (ilag Takip Sistemi) kaydini tutar ve bu kaydin siirekli kontdrliinii saglar.

m) ATS ( As1 Takip Sistemi) kaydini tutar ve bu kaydin siirekli kontorliinii saglar.

Veteriner Saghk Teknikerinin/Teknisyeninin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 11 - Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyent;

a)

b)

c)

d)
e)

f)
g)

h)
i)
)
k)

)

Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri dogrultusunda
kendisine verilen gérevleri yerine getirir.

Veteriner Hekimin gorevlerine yardimci olur. Veteriner hekimin goézetimi ve direktifi
dogrultusunda hayvanlarin zapturaptini saglar, rontgen, laboratuvar islemleri, enjeksiyon,
pansuman, miisahede ve hasta nakli ile ilgili hizmetleri yerine getirir.

Veteriner Hekimin yonlendirecegi sekilde bulasici hastaliklara karst koruyucu asilama
yapar.

Sahipsiz hayvanlara veteriner hekim gozetiminde tibbi miidahalede bulunur, asi,
enjeksiyon, yara pansumani yapar, gerektiginde operasyonlar1 asiste eder.

Salgin hastalik durumunda karantina tedbirleri uygulanmasini saglar.

Yapilan is ve islemlerin fiziki ve dijital ortamda kayitlarinin tutulmasini saglar.

Sahipsiz hayvan yakalama ekiplerini ilgili ¢aligma programu ile gelen talep ve sikayetler
dogrultusunda yonlendirir ve denetimlerini gerceklestirir.

Bakimevinin, hayvan kafeslerinin temizligini kontrol eder, hayvanlarin yemek ve
sularinin belirlenmis zaman araliklarinda yenilenmesini saglar.

Vektorlerle miicadele calismalarinda ekiplerin ¢alisma programlarini hazirlar, ilaglama
faaliyetlerinde kullanilan ila¢ miktarii kontrol eder ve ilaglama faaliyetlerinin takibatini
gerceklestirir

Bakimevini ziyarete gelen vatandaglara ziyaret esnasinda nezaret edip gerekli bilgi
aktariminda bulunur.

Ilcedeki hayvan sever vatandaslarimizla birlikte gerceklestirilecek olan proje ve
faaliyetler kapsaminda gerekli bilgi aligverisini saglar.

Balikesir Biiyliksehir Belediyesi Hayvan Pazari igersin de yer alan Hayvan Kesim
Alanlarinda Kurban Bayramin ilk giinii kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiza bu
hizmetin yapilmasini saglamak i¢in 6nemler alir.

Biiro ve Danisma Personelleri, Hayvan Bakimevi Sorumlusu ve Kontrolor Yetki ve
Sorumlulugu

MADDE 12-Biiro ve Danigma Personelleri, Hayvan Bakimevi Sorumlusu ve Kontrolor
Personeli;

a) Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri
dogrultusunda kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

b) Miidiiriin talimatlarina uygun ve zamaninda olacak sekilde biiro i ve
islemlerinin gerceklestirilmesini saglar ve bunlarin mevcut ilgili yasa ve
yonetmeliklere uygun olmasina dikkat eder.

¢) Biiro is ve islemlerini gerceklestiren ilgili personeli denetimini gergeklestirir ve
miidiire periyodik olarak raporlanmasin saglar.



»
K)

)

Miidiirliiglin resmi yazigsmalarini, resmi yazisma kurallarina uygun olarak yapar.
Evraklarin zamaninda cevaplandirilmasinin takibini ve kontroliinii gergeklestirir.
Yazigmalarla ilgili biirokratik iglemleri yirtitiir.

Biitiin kanuni defter ve fislerin, kiymetli evraklarin muhafazasini saglar.
Gelen-Giden evrak kayitlarini yapar.

Evrak ve dosyalar1 usuliine uygun olarak arsivler.

Miidiirliik faaliyetlerine dayanak olusturan ilgili mevzuatin giincel olarak
takibatini1 gerceklestirir.

Miidiirliiglin hesap, ayniyat, demirbas, malzeme ve avans hizmetleri ile ilgili
evraklarin tanzim ve takibini yapar.

Miidiirliiglinde ¢alisan tiim personelin izin, mesai ve diger ilgili evraklarini
diizenler.

Satin alma islemlerini Miidiirle birlikte “gerceklestirme gorevlisi” olarak veya
midiirliik biinyesindeki diger gerceklestirme gorevlileri nezdinde yiiriitiir.
Belediyemiz iletisim masalar1 veya resmi yazi araciligiyla vatandaslarimizdan
miidiirliige gelen talep ve sikdyetleri kontrol ederek Miidiir ve ilgili personele
bildirir ve gergeklestirilen islemler ile sonug bilgisini cevaben geldigi iletisim
kanal1 yoluyla iletir.

m) Miidiirliigiin stirdiirdiigti faaliyetleri haftalik, aylik ve yillik olarak raporlar.

n)
0)

p)

q

Miidiirliik blinyesindeki demirbaslarin kayit ve kontrol islemlerini gerceklestirir.
Bakimevi ile ilgili tiim is ve islemleri ilgili faaliyeti yapmak, yaptirmak, takip
etmek ve raporlamak hayvan bakimevi sorumlulugundadir.

Vatandas, sivil toplum kurulusu vb. tarafindan Miidiirliigiimiize teslim edilen
mama, vb. kayit altina alinmasin1 saglar.

Kamu kurum ve kuruluslari, okullar, dernekler, sivil toplum kuruluslari ve 6zel
isletmelerden gelen talepler dogrultusunda egitimler planlamak, sahipsiz
hayvanlar yararina yonelik projeleri yiirlitmek ve organizasyonlar1 koordine eder.
Onemli giin ve haftalar dahilinde farkindalik yaratmak amaciyla sosyal
sorumluluk projeleri ve organizasyonlarini koordine eder.

Miidiirliik web sayfasi ve sosyal medya hesaplarini yonetmek ve ilgili
miidiirliiklerle basin yayim organlarinin koordinasyonunu saglar.

Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi Hayvan Pazari icersin de yer alan Hayvan
Kesim Alanlarinda Kurban Bayramin ilk giinii kurban kestirmek isteyen
vatandagslarimiza bu hizmetin yapilmasin saglamak i¢in 6nemler alir.

Altieyliil Belediyesi Hayvan Bakimevi ve Tedavi Merkezi Personelinin Gorev, Yetki

ve Sorumlulugu

MADDE 13 -Altieyliil Belediyesi Hayvan Bakimevi ve Tedavi Merkezi Personeli;

a)

b)

c)

d)

Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri
dogrultusunda kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

Veteriner Hekim, Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyeni veya Kontrolor
tarafindan verilen hayvanlarla ilgili direktifleri uygular.

Bakimevi getirilen sahipsiz hayvanlariin bakim, beslenme ve su ihtiyaglariin
karsilanmasi islemlerini veteriner hekim ve veteriner saglik teknikeri/teknisyeni
gozetiminde giin igerisinde periyodik olarak gergeklestirir.

Bakimevinin, Veteriner Hekim ve Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyeninin
talimatlar1 dogrultusunda giin igerisinde periyodik olarak temizligini yapar.
Hayvanin yakalanmasi ile ilgili arag ve gereglerin kullanilmasinda Veteriner
Hekimin talimatlarina uyar, gerekli tedbirleri alir ve hayvanlara yonelik



gerceklestirilen tiim islemlerde sevgi ve sefkatle yaklasarak hem hayvanlarin
hem de kendi sagligin1 gozetir.

f) Bakimevinde gorevli oldugu siire boyunca hayvanlarla ilgili her tiirlii olumsuz
durum ve sikayeti Veteriner Hekime bildirerek ¢6ziime ulagilmasini saglar.

g) Miisahede islemlerinin yiiriitiilmesinde Veteriner Hekimlere yardimer olur.

h) Sahipsiz hayvanlarin rehabilitasyonu, tedavisi, ameliyati vb. her tiirli islem
sirasinda Veteriner Hekimlere ve Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyenlerine eslik
eder.

i) Kullanmis oldugu alet ve ekipmanlarin periyodik olarak temizlik ve bakimini
gergeklestirerek gerekli sekilde korunmasini ve siirekli kullanima hazir durumda
olmasin saglar. Kullandig: alet ve ekipman ig bitiminde depoda belirlenmis
yerine birakir. Herhangi bir ariza, kayip vb. durumunda Veteriner Hekim ile
Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyenine bildirim yaparak sorunun ¢oziilmesini
saglar.

j) Herhangi bir 1sirilma, tirmalanma vb. yaralanma durumlarinda Veteriner Hekime
bilgi vererek gerekli 6nlemlerin alinmasini saglar.

k) Bulasict hayvan hastaliklariyla miicadele islemlerini Veteriner Hekimlerin
talimatlar1 dogrultusunda birlikte yiiriitiir.

1) Giivenlik gorevlisi; Talimatnamede belirtilen ziyaret giin ve saatlerinde Altieyliil
Belediyesi Bakimevi ve Tedavi Merkezi’ne gelen vatandaslarimizi veteriner
hekimin bilgisi dahilinde iceri alir. Ziyaretci defterine kayitlarini
gergeklestirdikten ve talimatname hiikiimlerini kendilerine ilettikten sonra ilgili
personele yonlendirerek bakimevi igerisinde vatandasa nezaret etmesini saglar.

m) Belirtilen bu tanim haricinde, mesai saatleri i¢inde ve disinda veteriner hekimin
bilgisi ve onay1 olmadan hicbir vatandasi bakimevine almamakla sorumludur.
Bununla birlikte bakimevinin giivenligini saglar ve ndbeti devrettigi mesai
arkadasina, gorev siiresi boyunca gergeklesen vukuatlar: bildirir ve bunlari
deftere kaydeder.

n) Hafta sonu, tatil ve bayramlarda tesislerin giinliik temizligi ve hayvanlarin
yiyecek ihtiyacinin karsilanmasi i¢in gereken ¢aligmalarin yiiriitiilmesini saglar.

0) Gerek vatandas tarafindan getirilen, gerekse tesiste dlen hayvanlarin soguk hava
deposunda toplanarak uygun yontemlerle Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi’nce
belirlenen kat1 atik depolama sahasi veya kuruldugunda hayvan mezarligina
gomiilmek iizere naklini saglar.

p) Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi Hayvan Pazari igersin de yer alan Hayvan
Kesim Alanlarinda Kurban Bayramin ilk giinii kurban kestirmek isteyen
vatandaslarimiza bu hizmetin yapilmasini saglamak i¢in énemler alir.

Sahipsiz Hayvan Yakalama Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 14 - Sahipsiz Hayvan Yakalama Personeli;

a) Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri
dogrultusunda kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

b) Veteriner Hekim, Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyeni veya Kontrolor
tarafindan verilen hayvanlarla ilgili direktifleri uygular.

¢) Gergeklestirilen periyodik kontroller ve vatandaslarimizdan gelen talep ve
sikayetler kapsaminda ilgemiz sinirlari igerisindeki sahipsiz sokak hayvanlarini
Veteriner Hekimin talimatlar1 dogrultusunda usuliine uygun olarak toplar ve
bakimevine sevkini yapar.
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d)

g)

h)

»

K)

Hayvanin yakalanmasi ile ilgili ara¢ ve gereclerin kullanilmasinda Veteriner
Hekimin ve Kontrolor ilgili ara¢ ve gereglerin kullanma talimatlarina uyar,
gerekli tedbirleri alir ve hayvanlara yonelik gerceklestirilen tiim islemlerde sevgi
ve sefkatle yaklasarak hem hayvanlarin hem de kendi sagligin1 gozetir.

Gorevli oldugu siire boyunca hayvanlarla ilgili her tiirlii olumsuz durum ve
sikayeti Veteriner Hekime veya Kontrolor bildirerek ¢6ziime ulasilmasini saglar.
Kullanmig oldugu hayvan yakalama alet ve ekipmanlarinin periyodik olarak
temizlik ve bakimini gergeklestirerek gerekli sekilde korunmasini ve siirekli
kullanima hazir durumda olmasin1 saglar. Kullandig: alet ve ekipman is
bitiminde depoda belirlenmis yerine birakir.

Herhangi bir ariza, kayip vb. durumunda Veteriner Hekim ile Veteriner Saglik
Teknikeri/Teknisyenine veya Kontrolor bildirim yaparak sorunun ¢oziilmesini
saglar.

Herhangi bir 1sirilma, tirmalanma vb. yaralanma durumlarinda Veteriner Hekime
bilgi vererek gerekli onlemlerin alinmasini saglar.

Sofor; Kullandig1 sahipsiz hayvan toplama aracinin periyodik olarak temizlik ve
bakimlarin1 yapar ve kasko, sigorta, yakit vb. durumlarini takip ederek stirekli
hazir durumda olmasini saglar. Kullandig1 araci mesai bitiminde bakimevindeki
belirlenmis park yerine birakir ve gorevini devrettigi diger sofore varsa aragla
ilgili sorunlar1 bildirir. Herhangi bir ariza, kayip vb. durumunda Veteriner Hekim
ile Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyenine veya Kontrolor bildirim yaparak
sorunun ¢oziilmesini saglar.

Resmi Yazi, Halk Masasindan ve CIMER iizerinden gelen sahipsiz hayvanlarla
ilgili sikayetler konusunda, Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi ilgili birimleri,
Altieyliil Kaymakamhigy, Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii ve Dogal Yasam Milli
Parklar Sube Miidiirliikleriyle koordineli hareket edip yerinde inceleme ve
degerlendirme yapilarak, rahatsizlik ve zarar vermeden yasal iglemlerin
yiiriitiilmesini saglar.

Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi Hayvan Pazar igersin de yer alan Hayvan
Kesim Alanlarinda Kurban Bayramin ilk giinii kurban kestirmek isteyen
vatandaslarimiza bu hizmetin yapilmasini saglamak i¢in énemler alir.

Vektorlerle Miicadele ve ilaglama Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 15 - Vektorlerle Miicadele ve Ilaclama Personeli;

a)

b)

d)

Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri
dogrultusunda kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

Veteriner Hekim ile Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyeninin veya Kontrolor
(Biyosidal Mesul Miidiir Belgeli) talimatlar1 dogrultusunda, gerceklestirilen
periyodik kontroller ve vatandaslarimizdan gelen talep ve sikayetler kapsaminda
ilgemiz sinirlari igerisindeki kamuya agik ortak kullanim alanlarinda halk
sagligini tehdit eden vektorlere karsi, kendisine belirtilen ilag uygulama oranlari
uygulanmak suretiyle gerekli ilagclama faaliyetlerini gerceklestirir.

Salgin hastaliklara (Vektor ve Zoonozlar) karsi ilge genelinde gerekli miicadele
ve dezenfeksiyon caligmalarini yapar.

Y1l igerisinde yaz ve kis donemleri, olusturulan program dogrultusunda,
ilcemizde her mahallede ve ilge genelinde yaklasik 192 bin hektarlik alanda,
vektorel miicadele kapsaminda uckun, yiiriiyen hagere ve kemirgen zararlilarina
karsi, ilgemiz sinirlar igerisindeki potansiyel igeren zararli tireme (JIT) alanlart
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oncelikli olmak {izere, ilgemizde larva miicadelesini gergeklestiren Balikesir
Biiytiksehir Belediyesi ekipleriyle koordineli sekilde ¢alismak suretiyle, gerekli
ilaglama islemlerini periyodik olarak gerceklestirir.

e) Bakimevinin periyodik olarak dezenfeksiyon ve ilaglama islemlerini
gerceklestirir.

f) Kullanmis oldugu sirt tipi benzinli ve elektrikli ilaglama makinelerinin periyodik
olarak temizlik ve bakimin1 gergeklestirerek gerekli sekilde korunmasini ve
stirekli kullanima hazir durumda olmasini saglar. Kullandigi alet ve ekipmani is
bitiminde depoda belirlenmis yerine birakir.

g) Herhangi bir ariza, kayip vb. durumunda Veteriner Hekim ile Veteriner Saglik
Teknikeri/Teknisyenine veya Kontroldr bildirim yaparak sorunun ¢oziilmesini
saglar.

h) Herhangi bir zehirlenme vb. yaralanma durumlarinda Veteriner Hekime bilgi
vererek gerekli onlemlerin alinmasini saglar.

i) Sofor; Kullandigi ilaglama aracinin ve arag {istii benzinli ilaglama makinelerinin
periyodik olarak temizlik ve bakimlarini yapar ve kasko, sigorta, yakit vb.
durumlarini takip ederek siirekli kullanima hazir durumda olmasini saglar.
Kullandig1 aract mesai bitiminde bakimevindeki belirlenmis park yerine birakir
ve gorevini devrettigi diger sofore varsa aragla ilgili sorunlar bildirir. Herhangi
bir ariza, kayip vb. durumunda Veteriner Hekim ile Veteriner Saglik
Teknikeri/Teknisyenine veya Kontroldr bildirim yaparak sorunun ¢oziilmesini
saglar.

j) Vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda yiiriiyen hasere ve kemirgen
miicadelesinde Saglik Bakanligi’nin CevSis Sistemine veri girisinin yapilmasini
saglar.

k) Hizmet binalarimizda dezenfeksiyon ¢alismalarinin yiiriitiilmesini saglar.

1) Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi Hayvan Pazari icersin de yer alan Hayvan
Kesim Alanlarinda Kurban Bayramin ilk giinii kurban kestirmek isteyen
vatandaslarimiza bu hizmetin yapilmasini saglamak i¢in énemler alir.

UCcUNCU BOLUM
Mezarhk Isleri Servisi

Mezarlik Defin ve Cenaze Nakil; Mezarlik Bakim, Temizlik ve Ot Bicme; Oliim Belgesi

Diizenlenmesi; Komsun Yaninda Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

MADDE 16- Mezarlik Defin ve Cenaze Nakil; Mezarlik Bakim, Temizlik ve Ot Bigme; Oliim
Belgesi Diizenlenmesi; Komsun Yaninda Gorev, Yetki ve Sorumluluklart;

a)

b)
¢)

d)

Cenaze nakil ve defin hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak i¢in Altieyliil
Belediye Meclisinde 2020 Aralik ay1 birinci birlesimi birinci oturumunda 136 sayili
kararda yer alan yonetmeligi uygulamak.

Ilcemiz sinirlart icerisinde tiim mezarliklarin otlar1 bigme, ilaclama ve temizleme
faaliyetleri yapmak.

Ilge smurlar igerisinde ve saglik kurumlari haricinde gerceklesen vefat olaylarinda
Oliim Belgesi Diizenlenmesini gergeklestirmek.

Ilge smirlar1 igerisinde yasayanlarin vatandaslarimiza dogumdan &liime kadar her
aninda yaninda bulunmak i¢in ¢caligsmalar yapmak. Bu kapsamda yeni dogan
bebeklerin ailelerine ziyaret bulunmak. Hasta, yasli, engelli ve dezavantajli bireylere
ziyaretlerde bulunmak. Bu ziyaretlerde istek ve taleplerini karsilamak ya da
yonlendirmelerini yapmak. Askerlik hizmetini ifa etmek isteyen genglere gorevleri
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oncesi ziyarette bulunmak. Vefat eden bireylerin ailelerine taziye ziyaretinde
bulunmak. Tiim bu ziyaret kapsaminda bedensel, ruhsal ve sosyal agidan tam bir iyilik
halinde yagamalari i¢in gerekli olan mahalli miisterek nitelikteki faaliyetleri ve
hizmetleri planlamak, gelistirmek ve projelendirmek ve bu hizmetleri diger miidiirliik,
kurum ve kuruluslar ile isbirligi i¢inde gergeklestirmek.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriurlik ve Yiritme

Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirlik
MADDE 17 - Bu Yonetmelik 3011 sayili Kanun uyarinca Altieyliil Belediye Meclisi’nin
kabulii ve yayim tarihi ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18 - Bu yonetmelik hitkiimleri Altieylil Belediye Bagkani adina Veteriner
Isleri Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir. Bu yonetmelik 18 (on sekiz) maddeden ibarettir.

Taylan BENLI Burcu OZER
Komisyon Bagkani Komisyon Baskan Vekili
Emre SANDIKCI Omer MARMARALI Rafet CAN
Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi
(Katilmadi)
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